
 دانشكده پزشكی  یمسئول امور آموزش وظايف شرح

 تدوين برنامه راهبردي آموزش دانشكده ✓

 ريزي و تنظيم فعاليت ها مطابق با برنامه راهبردي برنامه  ✓

 هدايت و نظارت بر فرآيندهاي برنامه ريزي، اجرا و ارزشيابي عملكرد آموزش دانشكده  ✓

 ايجاد، نگه داري و به روز رساني بانك قوانين آموزشي  ✓

هاي ابلاغي، اطلاعيه ها و مكاتبات اداري مربوطه و پيگيري و نظارت بر حسن  نامه ارسال مصوبات، مقررات و آيين ✓

 اجراي آن 

 پژوهشي دانشكده - دريافت و بررسي انتقادات، شكايات، پيشنهادات و راهكارهاي ذينفعان و طرح در شوراي آموزشي ✓

 پژوهشي دانشكده  -شوراي آموزشي  تهيه دستور و گزارش جلسات ✓

 تهيه گزارشات ادواري از عملكرد دانشكده و ارائه گزارش هاي پيشرفت كار ✓

 هماهنگي جهت امور ثبت نام دانشجويان جديدالورود   ✓

 انجام مكاتبات جهت تامين كالاهاي مورد نياز آموزش   ✓

ارسال ليست دانشجويان مشروطي، برتر و نياز به طرح در كمسيون موارد خاص به مسئول اساتيد مشاور و مديريت   ✓

 امور آموزشي 

 نظارت بر عملكرد كارشناسان مقاطع مختلف آموزش دانشكده ✓

 بررسي دانشجويان ميهمان در سامانه نقل و انتقالات وزارت بهداشت در هر نيمسال ✓

 تنظيم درخواست هاي مربوط به طرح در شوراي آموزشي دانشگاه ✓

 پژوهشي دانشكده   -تنظيم مصوبات شوراي آموزشي ✓

 در هر سال  Z- Scoreبررسي دانشجويان استعداد درخشان، ده درصد برتر كشوري، دانشجويان  ✓

 . هماهنگي هاي نهايي با مركز آزمون جهت برگزاري تمامي آزمون ها در هر نيمسال ✓

 ن هاي جامع علوم پايه و پيش كارورزي و صلاحيت باليني  موزهماهنگي جهت برگزاري آ ✓

 انجام ساير امور محوله  ✓


