
 ( (یو دستیار .Ph.D دکتری تخصصیکارشناسی ارشد،  تکمیلی )  تکارشناس امور تحصیلا)خانم آمنه عسکری زاده  

 ی ار ی، ارشد و دستیدکتر ان یثبت نام دانشجو ✓

 ارانیدست  نهیجهت پرداخت کمک هز انهیکار ماه ی گواه صدور ✓

 PhD انیو دانشجو اران یدست نیجهت پرداخت نو ی گواه صدور ✓

 خارج دانشگاه ا یداخل  یمکاتبات با واحدها ه یوزارتخانه و انجام کل  یبه نامه ها پاسخ ✓

 ارانیدست یهمانیامور نقل و انتقالات و م  انجام ✓

 ارانیدست ییو کارت شناسا  کتیمهر ات ه یو درخواست ته یریگ یپ ✓

 وزارتخانه و ثبت نمرات جهت آزمون ارتقا  تیدر سا  ارانینام دست ثبت ✓

 آزمون ارتقا  ی برگزار ✓

 جهت آزمون ارتقا  رازیاز دانشگاه ش  اران ینمرات دست درخواست ✓

 مختلف  یجهت گذراندن بخش ها رازیبه دانشگاه ش  ارانیدست ی معرف ✓

 ی لیتکم لاتیتحص ان یدانشجو ی برا لیاشتغال به تحص  ی گواه صدور ✓

 یلیتکم لات یتحص انیدانشجو یبرا ی لیتحص هی د ییتأ درخواست ✓

 PhD یتخصص  یو دکتر  ارانیارشد، دست یکارشناس  انیدانشجو ی لیامور فارغ التحص انجام ✓

 در نرم افزار لاگ بوک  د یو اسات اران یاطلاعات دست ثبت ✓

 مسال ی دروس در سامانه هم آوا و وارد کردن نمرات در هر ن ارائه ✓

 د یکاتولوگ جد   فیتعر ✓

 آموزش  ستم یشدگان و انتقال به س  رفته یشده پذ  یمدارک اسکن و بارگذار یبررس  ✓

  رشته ها یابیامور مربوط به ارز یهماهنگ  ✓

  ارشد  انیدانشجو یهمانیامور نقل و انتقالات و م  انجام ✓

  جهت آزمون جامع ان یدانشجو ت یوضع یبررس  ✓

 آزمون جامع  ی بر برگزار نظارت ✓


